Ptiloha ¢. 1 - Naplné prace odbor( Méstského uradu Rymarov

Odbor vnitrnich véci

Odbor vnitinich véci v oblasti samospravy zaji$tuje provoz a udribu budov, v nich? sidli M&U Rymaiov, materialni
vybaveni kancelari, spravu elektronické uredni desky, evidenci ztrat a nalezl. Provadi materidlové zabezpecdeni
méstské policie, zajistuje chod jednotek sboru dobrovolnych hasi¢li ve mésté Rymarov a v mistni ¢asti Janovice.
V oblasti statni spravy vede evidenci obyvatel a ohlasovny, agendu obcanskych prikazli a cestovnich doklad.
Zajistuje vykon veskeré agendy na Useku matrik, socidlnich pohtb(, vidimace a legalizace, priibéh voleb, s¢itani
lidu, mistni referendum, pini dalsi ukoly dané organizaénim fadem uradu. Na useku matriky, evidence obyvatel,
obcanskych prikaz( a cestovnich dokladd vykondva Méstsky Ufad Rymarov v prenesené plsobnosti statni spravu
ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti Rymarov, ktera je vymezena Uzemim obci Bfidli¢na, Dolni
Moravice, Horni Mésto, Jifikov, Mala Moravka, Mala Stahle, Rymarov, RyZoviité, Stard Ves, Tvrdkov a Velkd
Stahle. Administrativné zajistuje ¢innost komise pro ob¢anské zaleZitosti. Odbor vnitinich véci pIni tkoly na dseku
krizového fizeni a obrany statu, technicky zajistuje ¢innost krizového $tabu a bezpeénostni rady mésta a ukoly
mésta vyplyvajici z branného zdkona. Pfipravuje navrhy a zabezpecuje agendu pfisedicich okresniho soudu.

Rozsah Cinnosti:

Informace
e  poskytovani informaci o ¢innosti MéU a mésta Rymaiova podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim,
e  zabezpecuje provozuschopnost méstského rozhlasu a informacniho systému mésta
e poskytuje a zprostiedkovava v souladu se zakonem €. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni
zadkon), ve znéni pozdéjsich predpis, Uplatny dalkovy pfistup k idajam katastru nemovitosti.

Evidence obyvatel

e komplexné zajistuje agendu evidence obyvatel a ohlasovny vyplyvajici ze zakona ¢. 133/2000 Sb.,
o evidenci obyvatel,

e vede evidenci ztrat a nalez(,

e vyméfuje a vybird spravni poplatky podle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich za dkony
provedené ve spravnim fizeni vedeném na Useku evidence obyvatel a provadi jejich prabéziné
vyuctovani,

e  zajistuje komplexni vedeni agendy Ufedni desky

e provadi editace oprav a reklamaci na Useku EO a volebnich okrskd v systému I1SUI,

e provadi editace oprav a reklamaci na useku EO v informacnim systému C227

e  zajistuje vyzadani zménovych sestav na useku EO ze zékladnich registr(.

Agenda obc¢anskych prikazt a cestovnich doklad

e komplexné zajistuje agendu obcéanskych prikazt vyplyvajici ze zakona ¢. 269/2021 Sb., o obéanskych
prikazech,

e komplexné zajistuje agendu cestovnich doklad( vyplyvajici ze zdkona €. 133/1999 Sb., o cestovnich
dokladech

e podle zvlastnich predpist zabezpecuje evidenci utajovanych skutecnosti na Useku OP a CD,

e vymérfuje a vybird spravni poplatky podle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich za ukony
provedené ve spravnim fizeni vedeném na Useku OP a CD a provadi jejich pribézné vyuctovani,

e vykonava ¢innosti na Useku evidence obyvatel, obéanskych prikazl a cestovnich dokladd vyplyvajici ze
Smérnice MV --136664-24/SC/2021 (distribuce tiskopist obcim zafazenym ve spravnim obvodu ORP,
prebirani zasilek obsahujicich vyhotovené ob¢anské prikazy a cestovni doklady — modra bedna),
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Matrika

vykonava ¢innosti na Useku evidence obyvatel a ob¢anskych prikazd vyplyvajici ze zékona €. 111/2009
Sb., o zakladnich registrech.

komplexné zajistuje matri¢ni agendu vyplyvajici ze zadkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a prijmeni a zméné nékterych souvisejicich zakon,

provadi zapisy o urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodi¢d v souladu s § 779 zakona ¢. 89/2012
Sb., obcansky zakonik,

vykonava ¢innosti na Useku matrik vyplyvajici ze zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ¢imz
plni oznamovaci povinnost do informaéniho systému evidence obyvatel prostiednictvim Ceského
Podaciho Ovérovaciho Informacéniho Narodniho Terminalu, tj. Czech POINT (zmény osobniho stavu,
zmény jména a prijmeni, zmény pohlavi, narozeni, manzelstvi, amrti),

vykonava veskeré Cinnosti na Useku vidimace a legalizace, vyplyvajici ze zédkona ¢. 21/2006 Sb., o
oveéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nekterych zakoni
a vyhlasky ¢. 36/2006 Sb., o ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu
zpracovava statistické vykazy a zprdvy o matricni ¢innosti,

Administrativné a organizac¢né zajistuje agendu Komise pro obéanské zéleZitosti

podle zvlastnich predpisti zabezpecuje evidenci utajovanych skute¢nosti na useku matriky,

vymérfuje a vybira spravni poplatky podle zakona ¢. 634/2004 Sbh., o spravnich poplatcich za ukony
provedené ve spravnim fizeni vedeném na Useku OP a CD a provadi jejich pribézné vyuctovani,
zajistuje kontaktni misto Ceského Podaciho OvéFovaciho Informaéniho Narodniho Terminalu, tj. Czech
POINT,

provadi identifikaci fyzickych a pravnickych osob podle § 10 zdkona €. 253/2008 Sh., o nékterych
opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné cinnosti a financovani terorismu,

zajistuje vypraveni socidlnich pohfbd osob dle zakona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a zajistuje thradu
nakladd na vypraveni pohrbu.

Sprava budov

sprava budov uzivanych MéU,

udriba a jednoduché opravy v budovach MéU,

materidlné-technické zabezpeceni méstského Uradu, budovy hasi¢ské zbrojnice na Palackého ulici
a materialné technické zabezpeceni méstské policie,

zabezpecuje uklid budov, v nich? sidli M&U,

fidi a koordinuje ¢innost spravce budovy byvalého internatu stfedni odborné skoly Prima na ulici
Sokolovska ¢. 436/31 a 457/33, Rymarov, a to na dobu uréitou po dobu doéasného ubytovani
ukrajinskych uprchlik(i na Primé, nejdéle vsak do 31.12.2024.

Krizové Fizeni, ochrana obyvatelstva obrana €R

planuje, fidi, organizuje a koordinuje pfipravy k ochrané obyvatelstva v plsobnosti obce s rozsifenou
pUsobnosti,

zabezpecuje pripravenost na mimoradné udalosti, Zivelné pohromy apod.,

zabezpecuje vykon statni spravy v oblasti hospodarskych opatreni pro krizové stavy,

pfiprava a koordinace reZzimovych opatreni a zpracovani dokumentace pro ¢innost povéreného Gradu
po vyhlaseni stavu nebezpeci, nouzového stavu, stavu ohroZeni statu nebo valeéného stavu,

vykon funkce tajemnika bezpecnosti rady a tajemnika krizového Stabu obce s rozsitenou plsobnosti,
vedeni dokumentace a pisemnosti bezpec¢nostni rady obce s rozsifenou plisobnosti,

zabezpeceni pfipravenosti Uzemniho celku na feseni krizovych situaci a vzajemné soucinnosti zakladnich
jednotek v ramci IZS,
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koordinace zpracovani krizového planu obce s rozSifenou plsobnosti, ovéfovani havarijni a krizové
pfipravenosti Uzemniho celku,

vykon statni spravy na Useku branné povinnosti pfi zajistovani obrany CR,

podle zvlastnich predpisd zabezpecuje evidenci utajovanych skuteénosti, zabezpecuje zpracovani
objektové bezpecénosti pro utajované skutecnosti a vede evidenci pisemnosti utajovanych skutecnosti.

Pozarni ochrana

Volby

zabezpecuje opravy a udrzbu techniky, vécnych prostredk(, vystroje a vyzbroje uZivanych JSDH mésta
v souladu s predpisy BOZP,

zabezpecuje udrzbu vozového parku JSDH mésta Rymarov,

vede potfebnou dokumentaci o PO a o JSDH mésta Rymarov,

zajistuje kontrolu a evidenci dochdzky ¢lend JSDH, spravu pfijm0 a vydajd jednotky.

provadi komplexni zabezpeceni a priprav vSech typl voleb a mistnich referend,
poskytuje soucinnost pfi s¢itani lidu.

Komise

zajistuje Cinnost likvidaéni komise a komise vnitfnich véci

Rada mésta Rymarov povéfila odbor vnitfnich véci k projednani prestupkt podle:

§ 3 zdkona €. 251/2016 Sh., o nékterych prestupcich,

§ 14 a 14a zakona €. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, ve znéni pozdéjsich predpis(,

§ 26 zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisd,
§ 56 zakona €. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zédkond, ve znéni pozdéjsich
predpisa,

§ 65 a 66 zakona 269/2021 Sb., o obc¢anskych prikazech,

§ 34a odst. 1 pism. a) —i) zdkona €. 329/1999 Sh., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich pfedpisu,
§ 17d zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych zédkonu, ve
znéni pozdéjsich predpis,

§ 79a zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond,
ve znéni pozdéjsich predpis(,

§ 101 zékona €. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisd,

§ 34 zakona ¢. 240/2000 Sb., krizovy zédkon, ve znéni pozdéjsich predpist.



