Ptiloha €. 1 - Naplné prace odbori Méstského ufadu Rymarov

Financni odbor

Finan¢ni odbor zajistuje informacni sluzbu Uradu a podatelnu, zabezpecuje Ucetnictvi a vykaznictvi mésta a resi

financovani potfeb mésta. Jedna se vesmés o ¢innost samospravnou, tedy v samostatné pldsobnosti obce, ktera

je fizena rozhodnutimi volenych méstskych organd. Zakladnim dokumentem pro hospodareni mésta je ro¢ni

rozpocet ptijmd a vydajd. Finan¢ni odbor dale zajistuje spravu mistnich poplatkd, vymahani pokut a dalsich

pohledévek, a ve vymezeném rozsahu statni spravu na Useku zakona €. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach.

vvs

Blizsi specifikace rozsahu innosti:

Usek finanéni

zpracovava a sestavuje navrh rozpoctu mésta;

navrhuje a realizuje schvdlené rozpoctové opatreni;

zabezpecuje financovani odbor(i méstského Gradu a organizaci zfizenych méstem;

kontroluje dodrZovani rozpoctové kazné, hospodarnosti vynakladanych financnich prostfedk( a dodrzovani
rozpoctové skladby;

zpracovava prehledy o hospodareni mésta;

eviduje doslé a vystavené faktury, provadi a kontroluje jejich uhrady;

Uctuje o vydajich a pfijmech mésta;

eviduje majetek mésta v ucetni evidenci a Uctuje o jeho pohybech;

zajistuje odpisovani majetku;

zabezpecuje agendu DPH;

vede hlavni pfijmovou i vydajovou pokladnu mésta;

za mésto zajistuje vyplnéni a odeslani Podrobného analytického pfehledu (PAP) a dal3ich odboru pfislusnych
statistickych vykaz(;

za mésto a jeho organizace zajistuje statistickou agendu vykazu ,ISP’;

odpovida za sestaveni oficidlnich financnich a ucetnich vykazli za mésto Rymarov;

za mésto zajistuje predklddani a odesilani finan¢nich a Uéetnich vykazC do CSUIS a na krajsky trad;

na zakladé vyhlasky Ministerstva financi ¢. 367/2015 Sb., o zasadéch a lhatach finanéniho vyporadani vztahi
se statnim rozpocCtem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim fondem, ve znéni pozdéjsich predpisd,
zpracovava financ¢ni vyporadani dotaci obdrzenych tzv. pratokovym zplsobem prostfednictvim Gctu kraje;
na zakladé vyhlasky Ministerstva financi ¢. 419/2001 Sb., o rozsahu, struktufe a terminech udaji
predkladanych pro vypracovani navrhu statniho zavérecného Uctu a o rozsahu a terminech sestaveni navrha
zavérecnych Gcth kapitol statniho rozpoctu, ve znéni pozdéjsich predpist, zpracovava podklady pro statni
zavérecny Ucet;

v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, Vyhlaskou o inventarizaci ¢. 270/2010 Sb., a pfislusnou
vnitfni smérnici organizuje a zajistuje kompletni agendu provadéni inventarizaci majetkd a zavazk( mésta;
pfipravuje a v soucinnosti s ostatnimi odbory zabezpecuje prfezkum hospodareni mésta v souladu se zakonem
€. 420/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl, vcetné plnéni povinnosti danych timto zdkonem;

za vlastni mésto zajistuje zpracovani pfislusnych dafovych pfiznani (napf. dan z pfijmu PO, DPH, dan
z nemovitych véci);

pripravuje podklady pro vydani pfislusnych obecné zavaznych vyhlasek Mésta Rymarov, které souvisi s ¢innosti
odboru;

vede agendu mistniho poplatku za obecni systém odpadového hospodarstvi;

provadi evidenci ps(, evidencnich znamek pro psy, zabezpecuje agendu poplatkd ze pst podle obecné zavazné
vyhlasky Mésta Rymarova o mistnich poplatcich; vydava sacky na psi exkrementy;
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vykondva agendu vyplyvajici ze zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, v platném znéni, zejména vydava
»Povoleni k umisténi herniho prostoru®, v ramci prenesené plsobnosti;

zabezpecuje agendu mistniho poplatku za uzivani verejnych prostranstvi podle pfislusné obecné zavazné
vyhlasky.

Usek vymahaci
e po predani konkrétnich pozadavk( a spisti pohledavkovych agend ostatnich odbort MéU Rymarov, zajistuje

jejich kompletni evidenci, kontrolu plateb a vymahani (jedna se hlavné o dobrovolné neuhrazené pokuty
ulozené dle zdkona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisu),

sleduje a vymaha veskeré ostatni predané pohledavky mésta po |hGté splatnosti, provadi jejich vymahani,
kontroluje pfifazeni thrad v evidenci (pfedevsim za vykony a sluzby mésta dle sjednanych smluv a vystavenych
faktur),

pfi vymahani zajistuje zejména: udrzovani aktudlni evidence pfipadd, dluznikd, pfedpist, Uhrad; upomind
nedoplatky, sjednava splatkové kalendare, resp. vydava rozhodnuti o rozloZeni Uhrady na splatky, zpracovava
exekucni prikazy, preplatky a nedoplatky zemrelych osob pfihlasuje k pozlstalostnimu Fizeni, sleduje
avymaha nedoplatky z hlediska |ht splatnosti, provadi soucinnost s penéiZnimi Ustavy, stavebnimi
spofitelnami a zdravotnimi pojistovnami k zajiStovani vymahani nedoplatkdl, kontroluje u dluznikd stavy
insolvence a prihlasuje pfipadné dluhy mésta do insolvencniho fizeni, vykonava dalsi nutné cinnosti jménem
povérené uredni osoby;

pfi vymahani pohledavek spolupracuje s exekucni kancelari mésta,

podava navrhy pravnikim mésta na pravni vymahani sloZitych a nedobytnych pohledavek mésta.

Usek podatelny, pokladny a informaci

vede centrélni evidenci pFijmu, obéhu a odesildni pisemnosti a zasilek Mé&U;
provadi kopirovaci sluzby pro verejnost;
zabezpecuje provoz telefonni Ustfedny s provolbou.

Na podatelné méstského uradu Ize zejména:

osobné podat podani;

ucinit podle § 37 odst. 4 spravniho fadu Ustni podani do protokolu;

podat pisemnou Zadost o poskytnutiinformace podle § 13 a 14 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisU;

vyzvednout pisemné informace, poskytované méstem na zakladé Zadosti, v pfipadé, Ze si Zadatel poZzadované
informace v dohodnuté dobé nevyzvedl| na prislusném odboru.



